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PREZYDENT MIASTA 9(s0
KNURGW ZARZADZENIE Nr ‘I ..... 12019

PREZYDENTA MIASTA KNUROW
z dnia ..+......marca 2019 roku

W sprawie organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru Prezydenta Miasta Knuréw
oraz w podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych.

Na podstawie § 8 ust. 1 oraz ust. 2 pkt. 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21
wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej parstwa (Dz.U. 2004 poz. 2218)
w zwigzku z § 1 ust. 2 Zarzgdzenia Nr 512/10 Wojewody Slaskiego z dnia 11 pazdziernika
2010 r. w sprawie organizacji, uruchamiania na potrzeby podwyzszenia gotowosci
obronnej parstwa i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w wojewodztwie $laskim.

zarzgdzam, co nastepuje:
§1

1. Ustala si¢ zasady organizacji i funkcjonowania statego dyzuru Prezydenta Miasta
Knuréw oraz w jednostkach organizacyjnych podleglych i nadzorowanych przez
Prezydenta, zwanych dalej ,systemem” w celu:

1) przekazywania decyzji na potrzeby podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa
w tym do uruchomienia realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego
Rzeczypospolitej Polskiej oraz w ,Planie operacyjnego funkcjonowania miasta
Knuréw w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa parstwa
I w czasie wojny”.

2) procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej paristwa, w tym stopni
alarmowych w razie zagrozenia terrorystycznego.

2. W sktad systemu wchodza:

1) staly Dyzur Prezydenta Miasta przygotowany do uruchomienia w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego;

2) state dyzury w podleglych i nadzorowanych przez Prezydenta Miasta Knurow
jednostkach organizacyjnych, ktére realizuja zadania obronne, przygotowane do
uruchomienia w miejscach wskazanych przez kierownikéw tych jednostek (wykaz
jednostek tworzacych staty dyzur okresla zatacznik Nr 1 do zarzadzenia);

3) w pozostatych podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych, ktére nie
tworza statych dyzuréw, kierownicy tych jednostek tworzg catodobowe punkty
przyjmowania i przekazywania zadan.

§2

1. Kierownicy podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w
§ 1 ust. 2 pkt 2 w celu rozwiniecia statego dyzuru i umozliwienia komunikowania sie
statego dyzuru Prezydenta Miasta z kadrg kierowniczg tych jednostek w czasie poza
stuzbowym, utworzg punkty kontaktowe, ktére funkcjonujg do czasu uruchomienia
statego dyzuru.

2. Zasady tworzenia punktow kontaktowych okresla zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia.



3. Zadania w zakresie uruchamiania statego dyzuru Prezydenta Miasta Knuréw realizuje
Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego w ramach wykonywanych zadan
okreslonych w art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2018 poz. 1401 z pézn. zm.).

§3

1. Przygotowanie Statego Dyzuru Prezydenta Miasta Knuréw i jednostkach

organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 obejmuje:

1) okreslenie struktury organizacyjnej i podlegtosci statego dyzuru,

2) okreslenie zadan statego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;

3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje systemu oraz o0so6b
wchodzacych w sktad statego dyzuru;

4) opracowanie wykazu osob upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po
godzinach pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;

5) ustalenie sposobu osiagania gotowosci statego dyzuru do podjecia i realizacji
zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

6) wyznaczenie pomieszczenia na potrzeby statego dyzuru z uwzglednieniem
Srodkéw tacznosci | sprzetu komputerowego;

7) zapewnienie rezerwowych zrodet zasilania w energie elektryczng dla urzadzen
tacznosci, sprzetu komputerowego;

8) wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportu dla potrzeb statego dyzuru;

9) utrzymanie niezbgednych sit i Srodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemow
tacznosci oraz miejsc funkcjonowania statego dyzuru;

10) zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku obsady
statego dyzuru;

11) opracowanie dokumentacji statego dyzuru;

12) szkolenie teoretyczne i praktyczne skfadu osobowego statego dyzuru;

13) sprawdzenie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dziatania statego dyzuru.

§ 4

1. Staly dyzur uruchamia sie:
1) w stanie statej gotowosci obronnej panstwa — w celach szkoleniowych, kontrolnych
lub sprawdzajgcych:
a) na polecenie Prezydenta Miasta knurow w miejskich jednostkach
organizacyjnych,
b) na polecenie organu upowaznionego do zarzgadzania kontroli w zakresie
okreslonym w upowaznieniu;
¢) na polecenie Wojewody Slaskiego w catoéci lub czeéci systemu;
2) w czasie podwyzszenie gotowosci obronnej parnistwa — na polecenie Wojewody
Slaskiego, w celu przekazania decyzji, o ktérych mowa w § 1 ust.1 zarzadzenia.

2. Staly dyzur Prezydenta Miasta Knuréw stanowi element posredni w procesie
przekazywania zadan okreslonych w planie operacyjnym, a takze przekazywania
zwrotnych potwierdzen otrzymania decyzji i informacji o sposobie ich wykonania.

3. Polecenie Wojewody Slaskiego w zakresie uruchamiania systemu przekazywane jest
drogg telefoniczng, faksowa, elektroniczng lub radiowa.



§5

1. Kierownika Referatu Zarzadzania Kryzysowego oraz kierownikow  jednostek
organizacyjnych o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt. 2, zobowigzuje si¢ do:

1) zorganizowania i przygotowania do funkcjonowania statego dyzuru wedtug zasad
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu;

2) opracowania oraz aktualizacji dokumentaciji statego dyzuru zgodnie z wytycznymi
Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i zarzadzania Kryzysowego Slaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Katowicach;

3) aktualizowania i wzajemnego przekazywania danych teleadresowych statych
dyzuréw ze sobg wspotdziatajgcych;

4) kontroli prowadzenia przygotowarn statych dyzuréw w jednostkach organizacyjnych
podlegtych i nadzorowanych przez Prezydenta Miasta;

5) tworzenia punktéw kontaktowych.

2. Przekazywanie danych teleadresowych statych dyzurdw realizuje sie:
1) niezwtocznie po kazdej zmianie danych;
2) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 28 lutego, w przypadku niewystapienia
zmian w danych teleadresowych.

§ 6

Sekretarza Miasta czynie odpowiedzialnym za koordynacje i nadzér nad catoscig
problematyki zwigzanej z uruchomieniem, funkcjonowaniem i szkoleniem zespofu
Systemu Statego Dyzuru Prezydenta Miasta oraz aktualizacjg dokumentaciji stuzbowe;.

§ 7

Traci moc Zarzadzenie Nr 258/SO/2014 Prezydenta Miasta Knuréow z dnia
31.07.2014 r. w sprawie organizacji, utworzenia i uruchomienia na potrzeby podwyzszenia
gotowosci obronnej parnistwa oraz funkcjonowania Statego Dyzuru Prezydenta Miasta
Knuréw.

§ 8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

i Adam Rams
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Zatgczniki :

Zalacznik Nr 1 — Wykaz jednostek organizacyjnych tworzacych state dyzury.

Zalgcznik Nr 2 — Zasady organizacji i wyposazenia punktow kontaktowych.

Zalgeznik Nr 3 — Wykaz dokumentaciji stalego dyzuru. /’)
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WYKAZ
jednostek organizacyjnych tworzacych stafe dyzury

1) Miejski Zespot Gospodarki Lokalowej i Administracii
2) Centrum Kultury

3) Miejskie Centrum Edukaciji

4) Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej

5) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
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Zalacznik Nr 2 . o
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Prezydenta Miasta Knurow
z dnia 3‘1“5\425-5’#

Zasady organizacji i wyposazenia punktéw kontaktowych

1. Punkt kontaktowy dla Urzedu Miasta Knuréw po godzinach stuzbowych oraz w dni
wolne od pracy nalezy utworzy¢ na bazie catodobowej stuzby dyzurnej Strazy Miejskie; .

2. W warunkach zagrozenia bezpieczenstwa parstwa osobom petnigcym dyzur w ramach
punktu kontaktowego nalezy zapewni¢ mozliwos¢ korzystania z pomocy Strazy Miejskiej,
Policji, Jednostki Ratownictwa Gasniczego w Knurowie.

3. Osoby petnigce dyzur w ramach punktu kontaktowego nalezy pouczyc o obowiazku
przyjecia i odnotowania (sygnatu, informaciji, czasu jej przyjecia nazwiska nadawcy
i przyjmujacego informacje oraz czasu i nazwisko osoby, ktorej przekazano
informacje. ):
1) Dyzurny Strazy Miejskiej — w karcie zdarzenia;
2) Jednostki organizacyjne o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt. 2 — w dzienniku punktu
kontaktowego zapisujac tre$¢ informacji oraz niezwlocznego przekazania jej
adresatowi lub osobie zastepujacej.

4. W przypadku uruchomienia statego dyzuru dziatalno$¢ punktu kontaktowego nalezy
zawiesic.

5. Punkty kontaktowe nalezy:
1) zorganizowaé i o fakcie tym powiadomi¢ Referat Zarzadzania Kryzysowego
Urzedu Miasta Knuréw podajac nazwe jednostki, adres i numer telefonu
kontaktowego;

2) wyposazy¢ w:
a) wykaz 0s6b funkcyjnych zawierajgcy nazwiska, adresy i numery telefonow;
b) brudnopisy do zanotowania tresci informacji, czasu jej przyjecia, nazwiska
nadawcy i przyjmujacego informacje oraz czasu i nazwisko osoby, ktorej
przekazano informacje.
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Wykaz dokumentacji statego dyzuru

1. Wykaz sktadu osobowego statego dyzuru do powiadamiania o niezwtocznym
stawieniu sie w pracy.

Grafik petnienia stuzby statego dyzuru.

Plan powiadamiania kadry kierowniczej i pracownikow urzedu o obowiazku
niezwiocznego stawienia sie w miejscu pracy.

4. Wykaz punktéw kontaktowych oraz adresy i numery telefonéw statych dyzuréw
jednostek organizacyjnych nadzorowanych i podiegtych Prezydentowi Miasta
Knuréw.

Wykaz adreséw i numeréw organéw nadrzednych.

Wykaz kurierow.

Ksigzka meldunkow statego dyzuru.

Brudnopis

Procedury postepowania po wystagpieniu zagrozen.
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