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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO.

Postanowienia ogdlne.

§1
Regulamin okresla tryb przygotowania i prowadzenia postgpowania w sprawach
o udzielenie zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacane w
catosci lub czesci ze srodkow publicznych, ktorych wartoS¢ nie przekracza
rownowartosci w ziotych kwoty 14 000 euro.
Sredni kurs ztotego w stosunku do euro bedgcy podstawa ustalenia wartosci zamowienia
publicznego przyjmowany jest na podstawie aktualnego rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczenia wartosci zamdwier: publicznych.

§2
llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

a) Cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkit. 1 ustawy
z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. z 2001 r. Nr 97 poz. 1050 z poézniejszymi
Zmianami),

b) Dostawach — nalezy przez to rozumieC¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

¢) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé¢ oferte, kitdra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamoOwienia, albo oferte z najnizsza cena. W przypadku zamoéwien w zakresie
dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z gory opisac
w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy — oferte ktdra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteridbw odnoszacych sie do przedmiotu zamodwienia,

d) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118, z poZniejszymi zmianami), a takze
realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego,

e) Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy,

f) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamodwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

g) Wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ caltkowite, szacunkowe
wynagrodzenie. wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezytg starannoscia,

h) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Miejski O$rodek Sportu i Rekreacji
w Knurowie,
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i) Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawcg, kioérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane $wiadczone przez wykonawce na rzecz zamawiajacego, wylaczone
stosownie do art. 4 ust. 8 Prawa zamodwien publicznych spod rygoréw tejze ustawy, tj. o
wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych polskich rownowartosci kwoty 14 000
euro,

i) Regulaminie — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy reguiamin,

k) PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzniejszymi zmianami).

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania.
§3

Postepowanie 0 udzielenie zamodwienia przygotowuje pracownik wskazany przez
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Knurowie.
Pracownik o ktérym mowa w pkt. 1 przeprowadza postepowanie ¢ zamdwienie
obiektywnie, starannie, zgodnie  z obowigzujgcymi przepisami prawa
i regulaminem, zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
wykonawcow i przejrzystosci.
Wydatkowanie $rodkow majace na celu nabycie w ramach zaméwien publicznych
dostaw, ustug lub robét budowlanych powinno byc dokonywane w sposéb celowy
i oszczedny przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efekidw z danych
naktadéw oraz w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.
Przy ustalaniu wartosci zamoOwienia niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia
publicznego na czesci lub zanizanie jego wartodci w celu unikniecia stosowania
przepisow PZP.
Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania, jezeli przedmiotem
zamobwienia sg roboty budowlane.
Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia publicznego nastgpita zmiana okolicznosci
majacych wplyw na dokonane ustalenie wartoSci zamoéwienia, przed wszczeciem
postepowania dokonuje sie zmiany wartosci zamowienia publicznego.
Podstawg obliczenia wartosci zamoéwienia na dostawy jest wartosc¢ rynkowa rzeczy iub
praw bedacych przedmiotem dostawy.
Podstawg obliczenia wartosci zaméwienia publicznego na ustugi jest wartosc¢ rynkowa
$wiadczen objetych zamédwieniem publicznym.
Podstawg obliczenia wartosci zamoéwienia publicznego na roboty budowlane jest
kosztorys inwestorski albo planowany koszt robét budowlanych. JezZeli przedmiotem
zamoOwienia publicznego oprécz wykonania rob6t budowlanych, jest tez ich
zaprojektowanie, to warto§¢ zaméwienia publicznego ustala si¢ na podstawie
planowanych kosztow prac projektowych i robot budowlanych.
Jezeli nie mozna obliczy¢ wartoéci zamowienia publicznego na podstawie realiow
rynkowych, szacunek wartosci zamoéwienia publicznego mozna oprze¢ na aktualnie
i powszechnie stosowanych katalogach, cennikach i taryfikatorach.

§4

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego rozpoczyna sig z chwila:
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a) Wyznaczenia przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Knurowie
pracownika do przeprowadzenia postepowania — dotyczy zamdwienn o wartosciach
okreslonych w § 7 pkt. 1 ppkt. a oraz w § 7 pkt. 1 ppkt. b.

b) Zaakceptowania przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu | Rekreacji
w  Knurowie wniosku © wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w przypadku zamodwienn o wartoéci okreslonej
w § 7 pkt. 1 ppkt. ¢ - zafacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Dokumentacja z postepowania o zamoéwienie przechowywana jest u pracownika

wskazanego przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Knurowie.

§5
Postepowanie o0 udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone zgodnie
z niniejszym regulaminem ma na celu wybranie najkorzystniejszej oferty.

2. Postepowanie przeprowadza sig na podstawie rozeznania rynku.

§6

Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie w zakresie obejmujgcym porownywanie
ofert, do zamowien, ktére ze wzgleddw organizacyjnych lub technicznych moga by¢ udzielone
wytacznie jednemu wykonawcy.

§7
Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych regulowane sg w zaleznosci od
warto$ci zamowienia:
a) — do 3 500 PLN brutto,
b) — powyzej 3 500 PLN brutto, nie wiekszych jednak niz 10 000 PLN brutto,
¢) — powyzej 10 000 PLN brutto, nie wiekszych jednak niz 14 000 euro netto.

§8
Do zamowien, ktérych warto§¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza wartosci
okreslonej w § 7 pkt. 1 ppkt. a stosuje sie rozeznanie rynku.
Pracownik wskazany przez Dyrektora Miejskiege O$rodka Sportu i Rekreagji
w Knurowie, prowadzacy postepowanie okreslone w pkt. 1 dokonuje ustalenia wartosci
zamobwienia i wyboru wykonawcy z nalezytg starannoscia, zapewniajgc zachowanie
zasad uczciwej konkurencii, réwnego traktowania wykonawcdw oraz przejrzystosci w
sposéb celowy i oszczedny przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z
danych nakladdéw w celu wlasciwego zabezpieczenia intereséw zamawiajgcego.
Pracownik, o ktorym mowa w pkt. 2 sporzadza druk zamodwienia — zatacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.
Zamowienie moze by¢ udzielone po pisemne] akceptacji druku zamowienia przez
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Knurowie przy kontrasygnacie
Gtéwnego Ksiegowego Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Knurowie.

§9
Do zamowien, ktdrych szacunkowa wartos¢ zostata okresiona w § 7 pkt. 1 ppkt. b stosuje

sie rozeznanie rynku.
Rozeznanie rynku przeprowadza sie telefonicznie lub pisemnie (faksem, e-mailem,

przegiad cen na portalach www).
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Pracownik wskazany przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreagji
w Knurowie, prowadzacy postepowanie okreslone w pkt. 1 dokonuje ustalenia wartosci
zamowienia i proponuje wybor wykonawcy wraz z uzasadnieniem.

Pracownik, o ktérym mowa w pkt. 3 sporzgdza notatke stuzbows
z przeprowadzonych czynnoéci — zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Zamowienie moze byé udzielone po pisemnej akceptacji notatki stuzbowej
z przeprowadzonego postepowania przez Dyrekiora Miejskiego Os$rodka Sportu
i Rekreacji w Knurowie przy kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji w Knurowie. '

Rozeznanie rynkowe powinno obejmowac przynajmniej dwdch wykonawcow.

Pracownik prowadzgcy postepowanie okreslone w pkt. 1 dokonuje ustalenia wartosci
zamowienia i wyboru wykonawcy z nalezytg starannoscia, zapewniajac zachowanie
zasad uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw oraz przejrzystosci
w sposéb celowy i oszczedny przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakfadow w celu wtasciwego zabezpieczenia intereséw zamawiajgcego.

Przy zamodwieniach o wartosci okreslonej w § 7 pkt. 1 ppkt. b obowigzujg umowy
w formie pisemnej.

§ 10
Do zamoéwien, ktorych szacunkowa wartos¢ zostata okreslona w § 7 pkt. 1 ppkt. ¢ stosyje
sie rozeznanie rynku.
Pracownik wskazany przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Knurowie do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego po
ustaleniu warto$ci zamoéwienia wnioskuje © wyrazenie zgody na rozpoczecie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego - zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.
Do ziozenia pisemnych ofert wyznaczony pracownik zaprasza takg liczbg wykonawcdw,
ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty — co najmnigj trzech
wykonawcow.
Formularz zapytania ofertowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej osobiscie za
potwierdzeniem odbioru, listownie, pocztg elektroniczna (e-mailem) lub faksem (zatgcznik
nr 4 do Regulaminu).
Po otrzymaniu ofert od wykonawcow w formie okreslonej w pkt. 4 pracownik zobowigzany
jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego postepowania (zatgcznik nr 5 do
Regulaminu).
Zamowienie moze  by¢é udzielone po  pisemnej akceptacji protokotu
z przeprowadzonego postepowania przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Knurowie przy kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego Miejskiego Oérodka
Sportu i Rekreacji w Knurowie.
Zamowienie moze by¢ udzielone w przypadku otrzymania przez zamawiajgcego co
najmniegj jednej waznej oferty.
Zamowienie moze zostaé udzielone wykonawcy, ktory ziozyt najkorzystniejsza oferte.
Wykonawcy o wyniku postepowania zostang poinformowani listownie, pocztg
elektroniczna (e-mailem) |lub faksem.
Z wybranym wykonawca zawierana jest umowa w formie pisemnej.
Pracownik prowadzacy postepowanie okreslone w pkt. 1 dokonuje ustalenia wartosci
zambwienia i wyboru wykonawcy z nalezyta starannos$cig, zapewniajgc zachowanie
zasad uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow oraz przejrzystosci
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w sposob celowy i oszczedny przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladdw w celu wlasciwego zabezpieczenia intereséw zamawiajgcego.
W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji cen.

Postanowienia koncowe
§ 11
W uzasadnionych przypadkach, ktérych z zachowaniem najwyzszej starannosci nie
mozna bylo przewidzie¢, a zachodzi koniecznosé natychmiastowego wykonania
zamowienia publicznego Dyrektor Migjskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Knurowie
moze podjgé decyzje o odstapieniu od stosowania przepisow Regulaminu w zakresie
procedury porownywania ofert i realizowac¢ zamowienie z jednym wybranym wykonawca.
Uzasadnienie wyboru wykonawcy wraz ze wskazaniem przyczyn zaniechania procedur
przewidzianej w Regulaminie nalezy zawrzeé w notatce stuzbowej (zat. nr 3) lub protokole
Z przeprowadzonego postepowania (zat. nr 5).
Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej i w jezyku polskim.
Przy postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego kiérych wartod¢ szacunkowa
zostata okreslona w § 7 pkt. 1 ppkt. b oraz w § 7 pkt. 1 ppkt. ¢ obowiazujg umowy
w formie pisemnej. Forma pisemna obowigzuje réwniez w tych zamowieniach, w ktérych
niezawarcie umowy w formie pisemnej z mocy prawa powoduje jej niewaznosc.
Wydatki zwigzane z realizacjg zamowien powinny by¢ dokonywane:
a) W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadow,
b) W sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
Do umédw zawieranych w sprawach o zaméwienie publiczne do 14 000 euro netto stosuje
sie przepisy Kodeksu cywilnego.

Zalgczniki:

1. Whniosek o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania

o udzielenie zamodwienia publicznego - zatgcznik nr 1
Druk zamowienia - zatgcznik nr 2
Notatka stuzbowa z przeprowadzonych czynnosci - zalgcznik nr 3
Formularz zapytania ofertowego - zatgcznik nr 4
Protokét z przeprowadzonego postepowania - zatgcznik nr 5

2.
3.
4,
5.

rzysztof Stolarek
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Na podstawie § 4 ust. 1.b Regulaminu z dnia

Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu

Whiosek o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania o udzielenie zaméwienia

o wartosci od kwoty powyzej 10 000 PLN brutto do kwoty 14.000 euro netto

r. wnosze o wyrazenie zgody

na rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia zgodnie z ponizsza specyfikacja;

Lp. Wyszczegdlnienie Tresé
1. | Opis przedmiotu zamowienia:
5 Planowany termin realizacji
" | zamowienia:
3 Szacunkowa warto$¢é zamowienia
© | (PLN):
4 Podstawa ustalenia wartosci
© 1 szacunkowej:
Wartos¢ zamdwienia wyrazona w
5. | euro (zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow dnia 18.12.2011 r.)
6 Oscoba ustalajgca wartosé
" | szacunkowag zamowienia:
7 Data ustalenia szacunkowej
" | wartosci:
8. | Uzasadnienie wniosku:
8. | Data sporzadzenia wniosku;
10 | Osoba sporzadzajaca wniosek:
Kontrasygnata Gtéwnego
11 | Ksiggowego (potwierdzajaca
" | zabezpieczenie $rodkow na
przeprowadzenie zamowienia publicznego)
Wyrazam / nie wyrazam zgode(y) na
12. | wszczecie postepowania o

udzielenie zamowienia:




Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu

KNuréw, ....ooovviiiiicecininnnnns

Zapotrzebowanie

Nazwa asortymentu Miejsce przeznaczenia llosé

[
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Przewidywana warto$¢ zapotrzebowania:

Zakupu dokonuje sie w celu:

Wyrazam zgode:

{podpis zamawiajacego)

Zatacznik do faktury nr.......cccccovieienniann,
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Zafgeznik Nr 3 do Regufarminu

Notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozeznania rynku w ramach prowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci od kwoty powyzej
3 500 PLN brutto do kwoty 10 000 PLN brutto

Na podstawie § 4 ust. 1. a regulaminu z dnia

przedktadam notatke stuzbowg

z rozeznania rynku w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

Lp. Wyszczegélnienie Tresé
1. | Opis przedmiotu zamdwienia:
2. | Termin realizacji zamodwienia:
3 Warto$¢ szacunkowa zamawienia
" | netto (z1)
4 Podstawa ustalenia wartosci
" | szacunkowej:
Warto§¢ szacunkowa zaméwienia
5. | wyraZona w euro (zgodnie z
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
16.12.2011 r)
6. | Data ustalenia wartosci zaméwienia:
7 Imig i nazwisko, stanowisko osoby,
" | ktéra ustalita warto$¢ zamodwienia:
Informacje dotyczaca ceny i innych kryteridéw oceny ofert uzyskano od:
. Oferowana Oferowana inne kryteria .
Lp. LA
P Nazwa | adres wykonawcy cena netto ceha brutto (wymienic) Uwagi
1.
2,
3.
4.
9. | Data uzyskania informacji:
Propozycja wyboru oferty nr...........
10. | i udzielenie zamoéwienia publicznego

wykonawcy:

Uzasadnienie propozycji wyboru

. oferty najkorzystniejsze;j:
12. ; Osoba sporzgdzajgca notatke:
13. | Data sporzgdzenia notatki:




14.

Kontrasygnata Gtéwnego
Ksiegowego:

Zatwierdzam do realizacji:

data i podpis Dyrektora MOSIR Knurow




Zatgeznik Nr 4 do Regulaminu

ZNAKSPIAWY ..o e e,
Miejscowosé i data

Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
w Knurowie

ul. Gornicza 2

44-193 Knurow

(nazwa i adres wykonawcy)

Zapytanie ofertowe

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Knurowie zaprasza do skfadania ofert na:

Lp. Wyszczegélnienie Tresé

1. { Opis przedmiotu zamodwienia:

2. | Termin realizacji zamowienia:

Dane wykonawcy:

1. | Nazwa wykonawcy:

Adres wykonawey:

2.
3. NIP wykonawcy:;
4. | REGON wykonawcy

Oferowana cena w ziotych:
- netto:

- podatek VAT:

- brutto:

&

Termin realizacji zamdwienia:

Okres i warunki gwarangji:

Warunki pfatnosci:

© |®INe

Inne istotne warunki wykonania
zZamowienia:

Oswiadczenie ¢ zapoznaniu sie z
10. | opisem przedmiotu zamowienia i nie
wnoszehiem do niego zastrzezer

4. | Termin sktadania ofert;

Osoba upowazniona do kontaktu =z
5. | wykonawcami (imie i nazwisko, stanowisko
sfuzbowe, data i podpis).

Oferte nalezy ztozy¢ w formie:
1) Pisemnej (osobiscie iub listownie) na adres Zamawiajacego;
2) Faksem na numer 32 33048 12;
3) W wersii elektronicznejnae-mail: .............. ...
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Zalgcznik Nr 5 do Regulaminu

Protokét z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Lp. Wyszczegdinienie Tresé
1. | Opis przedmiotu zamowienia:
5 Wartosé szacunkowa
" | zamoéwienia netto (z1):
Wartoé¢ szacunkowa
3. | Zamowienia wyrazona w euro
(zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 16.12.2011r.)
4 Data ustalenia wartosci
| zamdwienia:
. L I U S S
Wykonawcy, do ktdrych 2)
5. | zwrécono sie g
2 zapytaniem ofertowym: Q)
Data zwrécenia sie do
6 wymienionych wyzej
© | wykonawcdw z zapytaniem
ofertowym;
7 Termin, do jakiego wptywaty
" | oferty:
llos¢ ofert, ktére wptynety: |
8. |wtymofertwaznych: |
wtym ofert niewaznych: 1
9. | Wykonawcy od ktdrych wpltynety oferty:
. Oferowana Oferowana inne krytetia .
te. Nazwa I adres wykonawcy cena hetto cena brutto {wymienic) Uwagi
1.
2.
3
4.
Numer oferty wybranej w
wyniku analizy oraz
10. | Wykonawca, ktdéremu
proponuje sie udzielenie
zamowienia publicznego:
Uzasadnienie propozycii
11. | wyboru najkorzystniejszej
oferty:
12. | Osoba sporzadzajgca protokot




13.

Data sporzadzenia protokotu

14.

Kontrasygnata Giéwnego
Ksiegowego

Zatwierdzam do realizac;i:

data i podpis Dyrektora MOSIR Knuréw




