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OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

PODINSPEKTORA W WYDZIALE GOSPODARKI KOMUNALNEJ, RESTRUKTURYZACJI

| OCHRONY SRODOWISKA URZEDU MIASTA KNUROW

Do gtéwnych obowiazkéw pracownika na tym stanowisku bedzie nalezato w szczegdlnosci:

1.

© ® =

Przygotowanie decyzji, postanowien, opinii i pism wynikajacych z przepisow ustaw:

= odrogach publicznych;

= Prawo o ruchu drogowym;

= 0 utrzymaniu czystosci | porzgdku w gminach;

— rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrzesnia 2003r, w sprawie
szczegdlowych warunkow zarzadzania ruchem oraz wykonywania nadzoru na tym
zarzgdzaniem,

Formaine i merytoryczne przygotowanie oraz prowadzenie zadan realizowanych we

wspolpracy z innymi jednostkami.

Przygotowanie materiatow w celu udzielenia zaméwienia publicznego.

Przygotowanie i prowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie

z procedurami obowigzujgcymi w Urzedzie.

Udziat w pracach komisji przetargowych.

Uczestnictwo w komisjach powolanych do odbioru koficowego, przegladéw gwarancyjnych

oraz odbicrow pogwarancyjnych,

Biezace opracowanie sprawozdawczosci wydziatowej.

Prowadzenie spraw przy pomocy programu SEKAP.

Obstuga programu KSAT w zakresie stanowiska.

Wymagania konieczne;

wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia o kierunkach: budownictwo,
drogownictwo, transport, kierunki ekonomiczne, administracja;
Znajomosc przepisow ustaw:
+ odrogach publicznych;
Prawo o ruchu drogowym;
o utrzymaniu czystosci | porzgdku w gminach;
0 samorzgdzie gminnym;
Frawo zamawien publicznych;
Kodeks postepowania administracyjnego;
- 0 ochronie danych osobowych,
umiejetnosc bieglej obstugi komputera, w szczegodlnosci w zakresie edytora tekstow
LibreOffice Writer, arkusza kalkulacyjnego LibreOffice Calg:
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na oferowanym stanowisku;
nieposzlakowana opinia;
korzystanie z peini praw cywilnych i publicznych, niekaralnosé za przestepstwa popetnione
umysinie.

Poza obywatelami polskimi o ww. stanowisko moga ubiegaé sie obywatele Unii Europejskiej
oraz obywatele innych paristw, ktérym na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow

prawa

wspdinotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium

Rzeczpospolitej Polskiej. Osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie winna posiadaé znajomosgé
jezyka polskiego potwierdzong stosownym dokumentem.

Wymagania dodatkowe:

znajomose pracy w Systemie Elektronicznej Komunikacji Administracji Publiczne| (SEKAF),
znajomosc systemu finansowo — ksiegowego KSAT.



Cechy charakteru;
- umiejetnosc w zakresie komunikacji pisemnej | werbalnej;
- odpowiedzialnos¢, samodzielnoé¢ w rozwigzywaniu problemow, sumiennosé, dokladnose:
- umiejetnos< pracy | podejmowania decyzji w sytuacjach stresu;
- punktualnosé, pracowitose;
- operatywnosd,
- umiejginosci analityczne;
- umigjetnosc wspblpracy z zespolem pracownikow:
- umiejetnos¢ obslugi klienta w sytuacjach konfliktowych,

Warunki pracy na stanowisku:
- obshsga monitordw ekranowych, praca biurowa oraz terenowa;
- budynek Urzedu Miasta Knurow przy ul Dr Floriana Ogana 5 jest budynkiem
wielokondygnacyjnym wyposazonym w winde, natomiast pozostale budynki Urzedu Miasta
Knuréw nie sg wyposazone w windy,
narazenie na stres, praca zwigzana z bezposrednia obslugg ludnosci,

Informacja:
w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskainik zatrudnienia osdb
niepeinosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o© rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, wyniési mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty | oSwiadczenia:
- list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy kandydata (BIP — zalgcznik do ogloszenia),
kserckopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztalcenie, posiadane doSwiadczenie;
oéwiadczenia kandydata do zatrudnienia umieszczone wraz z ogloszeniem o naborze, w tym
oSwiadczenie kandydata o: korzystaniu z pelni praw cywilnych i publicznych, niekaralnoéci za
przestepstwa popetnione umyslinie Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestep-
stwo skarbowe oraz posiadaniu nieposzlakowanej opinii (BIP — o$wiadczenie zalgcznik do
ogloszenia);
osoby, kidre zamierzajg skorzystac z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych, sg obowigzane do zlozenia wraz z dokumentami kopi
dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnosd.

W celu przeprowadzenia naboru i wylonienia kandydatéw, kolejno przeprowadzone zostanie postepo-
wanie kwalifikacyjne obejmujace:
+« rozmowe kwalifikacyjna.

Jednoczesnie dopuszcza sie mozliwosé przeprowadzenia testu wiedzy ilub testu informatycznego

Przystepujac do postepowania kwalifikacyjnego kandydat zobowigzany jest przediozy¢ komisji dowod
osobisty. W przypadku niespeinienia powyzszych wymagan kandydat nie zostanie dopuszczony do
dalszego postepowania kwalifikacyjnego.

Oferty mozna przesylat droga pocztowa, skladaé osobiscie w Biurze Podawczym Urzedu
Miasta Knuréw, ul. dr. Floriana Ogana 5 w nieprzekraczalnym terminie do dnia
08 listopada 2019r. (decyduje data wplywu do siedziby Urzedu), w zamknigte] kopercie opisane
imieniemn | nazwiskiem z dopiskiem ,Nabdr kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
Podinspektora w Wydziale Gospodarki Komunalnej, Restrukturyzacji | Ochrony Srodowiska
Urzedu Miasta Knurdow".

Kwestionariusz osobowy kandydata oraz charakierystyka wymagan na stanowisku s3 dostepne
w Referacie Kadr Urzedu Miasta Knuréw, pokéj nr 310 oraz na stronie internetowe] BIP Urzedu
Miasta Knurdw jako zalacznik do ogloszenia (www. knurow.bip.info.pl).

Dodatkowych informacji o naborze udziela Referat Kadr Urzedu Miasta Knuréw - Jolanta Orlos,
nr tel. (32) 441 97 12 lub (32) 339 22 61




