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OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

PODINSPEKTORA W WYDZIALE GOSPODARKI KOMUNALNEJ, RESTRUKTURYZACJI

| OCHRONY SRODOWISKA URZEDU MIASTA KNUROW

Do gitéwnych obowiazkéw pracownika na tym stanowisku bedzie nalezalo w szczegdlnosci:

10

11,

12,

13,

14.

15.

16.

17

Prowadzenie zagadnien wynikajacych z ustaw Prawo ochrony Srodowiska, o ochronie
przyrody w szczegolnosci prowadzenie postepowan administracyjnych  zwigzanych
z usuwaniem zieleni w tym wydawanie zezwolefi na usuniecie zieleni | przyjmowanie
Zgloszen.

Realizacja zadan zwigzanych z ochrong zwierzat w tym wydawanie zezwolen na utrzymanie
psa rasy uznawanej za agresywng, prowadzenie postepowan w przedmiocie odebrania
zwierzecia wiascicielowi.

Przeprowadzanie wizji terenowych lub ogledzin zwigzanych z prowadzonymi sprawami.

Przeprowadzanie kontroli realizacji warunkéw zawartych w wydanych decyzjach
administracyjnych.

Udziat w sprawach zwigzanych z likwidacjg niskiej emisji w szczegdinosci dotyczacych
dofinansowan z budzetu gminy do przedsiewzieé proekologicznych.

Opiniowanie dokumentacji technicznych pod katem wymagan dotyczacych ochrony wod, gleb,
powierzchni ziemi, powietrza i zieleni.

Przygotowanie projektéw uchwat Rady Miasta i zarzadzen Prezydenta Miasta z zakresu
ochrony srodowiska.

Udziat w rozprawach administracyjnych i sadowych.

Przygotowanie | prowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie
z procedurami obowigzujgcymi w Urzedzie.

Maliczanie optat za gospodarcze korzystanie ze $rodowiska przez Urzgd Miasta Knurow.
Wprowadzanie do rejestru przygotowanych i wydanych decyzji.

Sporzadzanie planu finansowego $rodkéw budzetowych na realizacje zadan zwigzanych
z ochrong srodowiska,

Rozpatrywanie wnioskdw, skarg i biezacych interwencji w zakresie prowadzonych spraw.

Opiniowanie dokumentacii technicznych pod katem wymagan dotyczgcych ochrony wod, gleb,
powierzchni ziemi, powietrza i zieleni.

Biezgce opracowywanie sprawozdawczosci wydziatowe],

Biezaca obsluga programu KSAT w zakresie modutdw: centralny rejestr umow, naleznosci —
zobowigzania, fakturowanie.

Prowadzenie dokumentacji w Systemie Elektroniczne] Komunikacji Administracji Publicznej
{SEKAP).



18.
18.

20.
21

22,

Wymag

Poza o

Prowadzenie spraw i dokumentacji zgodnie z procedurami Systemu Zarzadzania Jakoscig.
Prowadzenie dokumentacji i przekazywanie do archiwum zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt.

Wykonywanie innych zadan =zgodnie z zarzgdzeniami oraz decyzjami Prezydenta Miasta
i pismami okolnymi Sekretarza Miasta.

Wykonywanie innych zadah na polecenie bezposredniego przetoZzonego, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

Przestrzeganie obowigzkéw wynikajacych z ustawy o pracownikach samorzgdowych, Re-
gulaminu Organizacyjnego Urzedu, Regulaminu Pracy oraz Kodeksu pracy.

ania konieczne:

wyksztalcenie wyzsze w dziedzinie ogrodnictwa, leénictwa, ochrony srodowiska, ralnictwa lub
biologii;

znajomosé przepisow ustaw:

Kodeks postepowania administracyjnego;

o ochronie przyrody;

Prawo ochrony srodowiska,

o ochronie zwierzat,

o dostepie do informacji publicznej;

o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko,

= 0 samorzadzie gminnym,

+ o pracownikach samorzadowych,

«  Prawo zamowien publicznych;

- - - - - -

Kodeks cywilny,

dotyczacych ochrony danych osobowych;
znajomosc Uchwaly Nr VI36/1/2017 Sejmiku Wojewodztwa Slaskiego z 7 kwietnia 2017r
w sprawie wprowadzenia na obszarze wojewodztwa sSlaskiego ograniczen w zakresie
eksploatacii instalacji, w ktorych nastepuje spalanie paliw,
umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera, w szczegolnosci w zakresie edytora tekstow Writer,
arkusza kalkulacyjnego Cailc,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na oferowanym stanowisku;
nieposzlakowana opinig;
korzystanie z peini praw cywilnych i publicznych, niekaralnosc za przestgpstwa popeinione
umysinie écigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

bywatelami polskimi o ww. stanowisko moga ubiegac sie obywatele Unii Europejskie]

oraz obywatele innych panstw, ktorym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow

prawa

wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium

Rzeczpospolitej Polskiej. Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie winna posiadaé¢ znajomosé
jezyka polskiego potwierdzona stosownym dokumentem.

Wymagania dodatkowe:

umigjetnosé rozpoznawania drzew i krzewdw na podstawie materiatu roslinnego (liscie,
owoce, fragmenty pniakdw, pedy drzew i krzewow),

umigjetnosé pisania decyzji administracyjnych;

doswiadczenie w administracji samorzadowej lub rzgdowe,

praktyka na stanowiskach zwigzanych z obstugs ludnosci;

znajomest pracy w Systemie Elektroniczne] Komunikacji Administracji Publicznej (SEKAP),
znajomost systemu finansowo — ksiggowego KSAT.

Cechy charakteru | wymagane umiejetnosci:

odpowiedzialnosé, samodzielnosé w  rozwigzywaniu  problemdw, komunikatywnosc,
sumiennao&é, dokiadnose;

umigjetnosé pracy | podejmowania decyzji w sytuacjach stresu,

punktuainosc, pracowitose,



- operatywnosc;

- umiejetnosci analityczne,

- umiejetnosc wspolpracy z zespotem pracownikow,

- umigjetnosé w zakresie komunikaci werbalnej | komunikacji pisemnej;
- umiejetnost obstugi klienta w sytuacjach konfliktowych.

Warunki pracy na stanowisku:
— obstuga monitorow ekranowych, praca biurowa oraz terenowa,
~  budynek Urzedu Miasta Knurow przy ul. dr, F, Ogana 5 wyposazony jest w winde, natomiast
pozostate budynki Urzedu Miasta Knuréw nie sg wyposazone w windy;
narazenie na stres, praca zwigzana z bezposrednia obstuga ludnosci.

Informacja:

~  w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskainik zatrudnienia
os6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej | spoleczne] oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych, wyniést mniej niz
6%.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

—  list motywacyjny;

—  kwestionariusz osobowy kandydata (BIP — zatacznik do ogloszenia);

- kserokopie dokumentow potwierdzajgcych: wyksztaicenie, doswiadczenie zawodowe;

_  opéwiadczenie kandydata do zatrudnienia umieszczone wraz z ogloszeniem o naborze w tym
oswiadczenie kandydata o Kkorzystaniu z pelni praw cywilnych i publicznych oraz
o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe (BIP — oswiadczenie zalgcznik do ogloszenia),

_  Osoby, ktore zamierzajg skorzystac z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzgdowych, sg obowigzane do ziozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

W celu przeprowadzenia naboru i wylonienia kandydatéw, kolejno przeprowadzone zostanie
postepowanie kwalifikacyjne obegjmujace:
- rozmowe kwalifikacyjna.

Jednoczesnie dopuszcza sie mozliwosé przeprowadzenia testu wiedzy iflub testu informatycznego.

Przystepujac do postepowania kwalifikacyjnego kandydat zobowigzany jest przediozy¢ komisji dowod
osobisty. W przypadku niespetnienia powyzszych wymagan kandydat nie zostanie dopuszczony do
dalszego postepowania kwalifikacyinego.

Oferty mozna przesylaé droga pocztowa, skladac osobiscie w Biurze Podawczym Urzedu
Miasta Knuréw, ul. dr. Floriana Ogana 5 w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18 listopada
2019r. (decyduje data wplywu do siedziby Urzedu), w zamknigtej kopercie opisane] imieniem i nazwi-
skiem z dopiskiem ,Nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze podinspektora
w Wydziale Gospodarki Komunalnej, Restrukturyzacji i Ochrony Srodowiska Urzedu Miasta
Knurow™.

Kwestionariusz osobowy kandydata oraz charakterystyka wymagan na stanowisku sg dostgpne
w Referacie Kadr Urzedu Miasta Knuréw, pokéj nr 310 oraz na stronie intemetowe] BIP Urzedu
Miasta Knuréw jako zatgcznik do ogloszenia (www. knurow.bip.info.pl).

Dodatkowych informacji o naborze udziela Referat Kadr Urzgdu Miasta Knuréw - Jolanta Orios,
nrtel. (32) 441 97 12 lub (32) 338 22 61.




