Knurow, dnia 18.04.2018r,
Nr oferty: OR.I.2110.11.2019r.
Urzad Miasta Knuréw44-190 Knuréw, ul. dr. Floriana Ogana 5

OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
PODINSPEKTORA W WYDZIALE GOSPODARKI KOMUNALNEJ, RESTRUKTURYZACJI
| OCHRONY SRODOWISKA URZEDU MIASTA KNUROW

Do gtéwnych obowiazkéw pracownika na tym stanowisku bedzie nalezalo
w szczegolinosci:

1. Przygotowanie | realizacja zadan zwigzanych z remontem | modemizacja drog
| chodnikéw w tym wykonywanych w porozumieniu z innymi jednostkami.

2. Przygotowanie materiatbw | prowadzenie postepowarn o udzielenie zamoéwienia
publicznego zgodnie z procedurami obowigzujacymi w Urzedzie.

3. Przygotowanie wytycznych do opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
dia zaméwiert udzielanych w trybie przetargu zgodnie z ustawa prawo zamodwien
publicznych.

4. Przygotowanie wnioskéw | dokumentéw niezbednych do uzyskania pozwolenia na
budowe, zgloszenia robdt lub zezwolenia na realizacje inwestycji drogowej oraz
uzyskania prawomocnego pozwolenia na budowe, zgloszenia robdt lub zezwolenia na
realizacje inwestycji drogowej.

5. Sporzadzanie dokumentéw niezbednych w trakcie trwania procesu inwestycyjnego.

6. Finansowe prowadzenie | rozliczanie zadan wraz z wystawieniem odpowiednich
dokumentéw ksiegowych, w tym rozliczenie otrzymanych dotacji, pozyczek, kredytow.

7. Udziat w pracach komisji przetargowych.

8. Uczestnictwo w komisjach powotanych do odbioru czesciowego, koncowego, przegladow

gwarancyjnych oraz odbioréw pogwarancyjnych.
9. Nadzér nad pracami remontowymi drég | chodnikow.
10. Biezace opracowanie sprawozdawczosci wydziatowe|.
11. Prowadzenie spraw przy pomocy programu SEKAP.
12. Obsluga programu KSAT w zakresie stanowiska.

Wymagania konleczne:

- wyksztalcenie wy2sze pierwszego lub drugiego stopnia o kierunkach: budownictwo,
budownictwo w specjalnosci budownictwo drogowe, transport w specjalnosci inZynieria
ruchu;

- znajomos$é przepisoéw ustaw:

- 0 drogach publicznych;
Prawo o ruchu drogowym,
Prawo budowlane;
o samorzadzie gminnym,
Prawo zamowien publicznych;
Kodeks postgpowania administracyjnego;
o ochronie danych osobowych.
umlaﬁmnsc bieglej obstugi komputera, w szczegodlnosci w zakresie edytora lekstow
LibreOffice Writer, arkusza kalkulacyjnego LibreOffice Calc;
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na oferowanym stanowisku;

- nieposzlakowana opinia,
korzystanie z peini praw cywilnych i publicznych, niekaralnos¢é za przestepstwa
popelnione umysinie,

Poza obywatelami polskimi o ww. stanowisko moga ubiega¢ sie obywatele Unii
Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdélnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej. Osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie
winna posiada¢ znajomosé jezyka polskiego potwierdzong stosownym dokumentem.



Wyma

gania dodatkowe:
uprawnienia budowlane do projektowania w specjalnosci drogowe;;
uprz_wmiania budowlane wykonawcze w specjalnosci drogowej:
zsnépmuéﬁm pracy w Systemie Elektroniczne] Komunikacji Administracji Publicznej
( P).
znajomosc systemu finansowo — ksiegowego KSAT.

Cechy charakteru:

umiejetnos¢ w zakresie komunikacji pisemnej | werbalne;;

odpowiedzialnost, samodzielnos¢ w rozwigzywaniu probleméw, sumiennosc,
dokiadnosé;

umiejetnos¢ pracy | podejmowania decyzji w sytuacjach stresu;

punktualnosé, pracowitosd:

operatywnosé;

umiejetnosci analityczne,

umiejetnosc wspotpracy z zespolem pracownikow,

umiejetnos¢ obstugi klienta w sytuacjach konfliktowych,

Warunki pracy na stanowisku:

obstuga monitoréw ekranowych, praca biurowa oraz terenowa;

budynek Urzedu Miasta Knuréw przy ul. Dr Floriana Ogana 5 jest budynkiem
wielokondygnacyjnym wyposazonym w winde, natomiast pozostale budynki Urzedu
Miasta Knurdw nie sg wyposazone w windy;

narazenie na stres, praca zwigzana z bezposrednia obstuga ludnosci.

Informacja:

Wyma

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepenosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe|
i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, wyniost mniej niz 6%.

gane dokumenty i oSwiadczenia:
list motywacyjny,
kwestionariusz osobowy kandydata (BIP - zalacznik do ogloszenia),
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, posiadane doswiadczenie;
oswiadczenia kandydata do zatrudnienia umieszczone wraz z ogloszeniem o naborze,
w tym o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw cywilnych i publicznych oraz
o niekarainoéci za przestepstwa popelnione umysinie Scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe (BIP — oSwiadczenie zatacznik do ogloszenia),
osoby, kiére zamierzaja skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 usta-
wy o pracownikach samorzgdowych, sg obowiazane do zlozenia wraz z dokumentami ko-
pii dokumentu potwierdzajacego niesprawnose.

W celu przeprowadzenia naboru | wylonienia kandydatéw, kolejno przeprowadzone zostanie po-
stepowanie kwalifikacyjne obejmujace:

rozmowe kwalifikacyjng.

Jednoczeénie dopuszcza sie mozliwost przeprowadzenia testu wiedzy i/lub testu informatyczne-

go.

Przystepujac do postepowania kwalifikacyjnego kandydat zobowigzany jest przediozyc komisji
dowdd osobisty. W przypadku niespeinienia powyZszych wymagan kandydat nie zostanie do-
puszczony do dalszego postepowania kwalifikacyjnego.



Oferty mozna przesyla¢ droga pocztowa, skladac osobiscie w Biurze Podawczym Urzedu
Miasta Knurow, ul. dr. Floriana Ogana 5 w nieprzekraczalnym terminie do dnia
14 maja 2019r. (decyduje data wplywu do siedziby Urzedu), w zamknietej kopercie opisane| imie-
niem | nazwiskiem z dopiskiem ,Nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
Podinspektora w Wydziale Gospodarki Komunalnej, Restrukturyzacji | Ochrony Srodowi-
ska Urzedu Miasta Knuréw".

Kwestionariusz osobowy kandydata oraz charakterystyka wymagan na stanowisku s3 dostepne
w Referacie Kadr Urzedu Miasta Knuréw, pokdj nr 310 oraz na stronie internetowej BIP Urze-
du Miasta Knuréw jako zatacznik do ogloszenia (www. knurow.bip.info.pl).

Dodatkowych informacji o naborze udziela Referat Kadr Urzedu Miasta Knurow - Jolanta Ortos,
nrtel. (32) 441 97 12 lub (32) 339 22 61.




