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Urzad Miasta

Karta informacyjna

Data: 16.04.2019r.
Wydanie: 3

Knuréw
Zaswiadczenia o stanie majatkowym i rodzinnym

Podstawy prawne:

®* Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego.

* Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej.

* Wykaz aktow prawnych regulujgcych postepowanie w Wydziale Spraw Obywatelskich i Zarzadzania
Kryzysowego jest zamieszczony w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Knuréw w Menu
Przedmiotowym, w zaktadce ”Jak zatatwi¢ sprawe w Urzedzie?”.

Wymagane dokumenty:

e dowdd osobisty — do wgladu

*  wypetniony wniosek wraz z potwierdzeniami zawartymi we wniosku,

«  zaswiadczenie o korzystaniu ze $wiadczeh pomocy spotecznej z powodu ubodstwa — dla oséb, ktére bedg staraty sie
o zwolnienie z optaty skarbowej od zaswiadczenia,

. pismo stosownej instytucji — dla osob, ktére bedg staraty sie o zwolnienie z optaty skarbowej od zaswiadczenia na
podstawie art. 2 pkt 5 ustawy.

Optaty:
Optata skarbowa od zaswiadczenia - 17,00 zi.
Opfate skarbowg mozna uisci¢ w Kasie Urzedu Miasta Knuréw ul. dr. Floriana Ogana 5 lub na konto Urzedu Miasta Knuréw.

Nie podlegaja optacie skarbowej zaswiadczenia:

* niezbedne w toku postepowania dowodowego,

* wnioskowane w interesie publicznym,

»  za okazaniem zaswiadczenia o korzystaniu ze Swiadczern pomocy spotecznej z powodu ubdstwa,
* niezbedne do uzasadnienia wnioskdw w sprawach wymienionych w art. 2 pkt 1-4 ustawy.

Termin zatatwienia:
Niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni.

Miejsce ztozenia dokumentow:

Ztozenie wniosku o wydanie zaswiadczenia o stanie majgtkowym i rodzinnym oraz odbiér zaswiadczenia odbywa sie
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miasta Knuréw, |pietro pok. nr 114,
tel. (32) 339-22-77. Przedmiotowy wniosek mozna ztozy¢ réwniez w Biurze Obstugi Interesantéw Urzedu Miasta Knurdw,
ul. dr. Floriana Ogana 5 na parterze, pok. nr 7, stanowisko - Biuro Podawcze.

Godziny przyjmowania dokumentow:

*  poniedziatek, wtorek w godzinach od 7.30 do godz. 15.30
*  $roda w godzinach od 7.30 do godz. 17.30

»  czwartek w godzinach od 7.30 do godz. 15.30

*  pigtek w godzinach od 7.30 do godz. 13.30.

Tryb odwotawczy:

W przypadku odmowy wydania zaswiadczenia organ wydaje postanowienie, od ktérego przystuguje wnioskodawcy zazalenie
do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach, za posrednictwem Prezydenta Miasta w terminie 7 dni od dnia
doreczenia postanowienia.

Dodatkowe informacje:

*  Whnioskodawca - osoba fizyczna, wzér wniosku zwigzanego ze sprawa do pobrania w zatgczeniu.

*  Whnioskodawca - osoba prawna wniosek sporzgdza indywidualnie - zgodnie z obowigzujgcym w tym zakresie przepisem
prawa.

Otrzymany wniosek nalezy wypetni¢ czytelnie, pismem drukowanym, a nastepnie uzyska¢é wymagane we wniosku

potwierdzenia.

Kto moze odebra¢ dokumenty:
Zaswiadczenie odbiera osobiscie osoba zainteresowana, w przeciwnym wypadku zaswiadczenie przesytane jest droga
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pocztowg do wnioskodawcy, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Zataczniki:
1.  Whniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie majgtkowym i rodzinnym (zat. nr SO-30).
2. Obowigzek informacyjny RODO.
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