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Naczelnicy Wydzialow
Kierownicy Referatow

Pracownicy na samodzielnych stanowiskach

W trakcie kontroli dot. stosowania procedur kontroli oraz zasad wstepne] oceny celowosci,
legalnodei ponoszonych wydatkéw w 2018 roku przeprowadzonej na podstawie Zarzgdzenia Nr 247/FB/15
Prezydenta Miasta — Kierownika Urzedu Miasta Knuréw z dnia 23.12.2015 r. w sprawie: Procedury kontroli
wydatkow ponoszonych w urzedzie ze $rodkéw publicznych, stosowanych zasad wstepnej oceny ich
celowosci, legalnodei i gospodarnosci oraz sposobu wykorzystania wynikéw kontroli - Protokd! z dnia
20.05.2019r. BAIKW.ZD.0016,2019, stwierdzono nastgpujace nieprawidlowodci:

Niestosowanie § 9 i 10 Zarzgdzenia nr 247/FB/15 Prezydenta Miasta — Kierownika Urzgdu Miasta

Knuréw z dnia 23.12.2015 r. - nadmiarowe wystawianic arkuszy ocen (arkusze wystawiane sg na

kwoty nizsze niz 5 000,00 z) oraz niestosowanie wzoru arkusza wskazanego W POWYZSZYMm

zarzadzeniu (I0D, BI, SM, BWP, UA, GKRiOS).

+ Brak chronologii w arkuszach —~ wydzialy nie zachowujs kolejnosci numeracji wystawianych
arkuszy (B, GKRiOS).

+  Dowolnos¢ w wypetnianiu arkuszy — arkusze ocen w komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta
wypetniane s wg uznania pracownika (GKRiOS$, UA, BWP, SDG, SO).
+  Stosowanie blgdnych paragrafow klasyfikacji budzetowej przy:
ewidencji ushugi budowlanej polegajacej na wykonaniu rozbiérki obiektu budowlanego —

zastosowany jest § 427 ,,Zakup ustug remontowych”, a winien byé zastosowany § 430 ,,Zakup

ustug pozostatych”,

dekretacji delegacji zastosowano § 441 ,, Podroze shizbowe krajowe”, mimo ze dotyczylo
wyjazdu na szkolenie i powinien by¢ zastosowany § 470 , Szkolenia pracownikéw niebedacych

czionkami korpusu stuzby cywilnej”,

Sposéb poprawiania bledéw na dowodach ksiggowych poprzez uzywanie tzw. korektora

1 wymazywanie blgdnego zapisu i wpisywanie poprawnego.

Niestosowanie zapiséw Zarzadzenia nr 335/FB/2018 Prezydenta Miasta Knuréw z dnia 12.08.2018 ¢




dotyczacych opisow na fakturze statusu dostawey jako czynnego podatnika VAT oraz

zweryfikowania poprawnosci rachunku bankowego dostawcy (GKRIOS, UA, FN, BRM, SM).

W zwigzku z powyzszym nalezy zwroci¢ wigksza uwage na dokladnos¢ wystawiania przez komorki
merytoryczne arkusza oceny, w szezegolnosci na:

I. stosowanie wzoru arkusza zgodnie z Zarzgdzeniem,

2. poprawne wpisywanie kwoty zaplanowanej na dane zadanie,

3. zachowywanie chronologii przy wystawianiu arkuszy.

Zaleca si¢ réwniez zwigkszenie kontroli poprzez:
1. stosowanie poprawnie klasyfikacji budzetowej przez komoérki merytoryczne i weryfikacj¢
prawidtowoscei przez pracownikéw Wydzialu FB,
2. poprawianic bledéw na dokumentach ksiggowych w siaoséb zgodny z art. 25 ustawy
o rachunkowosci,
3. stosowanie zapisbw § 10 zalgcznika nr 1 do zarzadeenia nr 335/FB/2018 Prezydenta Miasta
Knuréw z dnia 12.08.2018 r dotyczacych opiséw na fakturze statusu dostawcy jako czynnego

podatnika VAT oraz zweryfikowania poprawnosci rachunku bankowego dostawcy.

Pisemna informacje o stanie realizacji podjetych dalszych dziatafh w celu usuniecia
wiw nieprawidlowosci nalezy przediozyé Prezydentowi Miasta Knuréw za posrednictwem
Inspektora w Biurze Audytu i Kontroli Wewnetrznej UM Knuréw w terminie 14 dni od daty

wyslania niniejszego dokumentu SEKAP - em.




