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Urzad Miasta Knurow
44-190 Knurodw, ul. dr. Floriana Ogana 5

OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
INSPEKTORA W WYDZIALE GOSPODARKI KOMUNALNEJ, RESTRUKTURYZACJI

| OCHRONY SRODOWISKA URZEDU MIASTA KNUROW

Do giéwnych obowiazkow pracownika na tym stanowisku bedzie nalezalo
w szczegolnosci:
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Przygotowanie decyzji, postanowien, opinii i pism wynikajgcych z przepiséw ustaw:

-~ Prawo ochrony $rodowiska;

= Prawo wodne;

= o odpadach;

- 0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

— o ochronie przyrody,

- o ochronie zwierzat;

- 0 zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu Sciekow,
— o dostepie do informacji publicznej.

Prowadzenie zagadnieri zwigzanych z likwidacjg niskiej emisji.
Udostepnianie informacji o srodowisku.
Rozpatrywanie wnioskow i skarg dotyczacych ucigziiwosci dia srodowiska.
Opiniowanie dokumentacji technicznych pod katem wymagan dotyczacych ochrony
wod, gleb, powierzchni ziemi, powietrza i zieleni.
Przygotowanie projektéw uchwat Rady Miasta | zarzadzen Prezydenta Miasta
z zakresu ochrony Srodowiska.
Dzialania w zakresie profilaktyki p.powodziowe) i nadzwyczajnych zagrozen
srodowiska,
Udziat w rozprawach administracyjnych i sadowych.
Sporzadzanie planu finansowego $rodkéw budzetowych na realizacje zadan
zwiazanych z ochrong $rodowiska oraz ich nadzor, sprawozdawczosc i kontrola
Przygotowanie materiatdw w celu udzielenia zamdwienia publicznego.
Przygotowanie i prowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
zgodnie z procedurami obowigzujacymi w Urzedzie.
Udziat w pracach komisji przetargowych.
Uczestnictwo w komisjach powotanych do odbioru koncowego, przeglgdow
gwarancyjnych oraz odbioréw pogwarancyjnych.
Biezgce opracowanie sprawozdawczosci wydziatowe|.
Udzial w posiedzeniach Komisji Rady Miasta, Sesjach Rady Miasta.
Udzial w rozpatrywaniu wnioskéw o dotacje celowa na dofinansowanie zadan
z zakresu ochrony srodowiska.
Prowadzenie spraw przy pomocy programu SEKAP.
Obstuga programu KSAT w zakresie stanowiska.
Prowadzenie dokumentacji i przekazywanie do archiwum zgodnie z jednolitym rze-
czowym wykazem akt.
Prowadzenie spraw zgodnie z procedurami Systemu Zarzadzania Jakoscia.
Wykonywanie innych zadan zgodnie z Zarzadzeniami oraz Decyzjami Prezydenta
Miasta i pismami Okolnymi Sekretarza Miasta.
Wykonywanie obowigzkow wynikajacych z ustawy o pracownikach samorzadowych,
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Knurow | Kodeksu pracy.



Wymagania konieczne:
- wyksztalcenie wyzsze:
- co najmnie] 3 letni staz pracy na stanowisku zwigzanym z zagadnieniami z zakresu
ochrony $rodowiska;
- zna]omoé.ﬁ przepisow ustaw;
Prawo ochrony $rodowiska:
Prawo wodne;
o odpadach;
o utrzymaniu czystosci | porzadku w gminach;
o ochronie przyrody;
o ochronie zwierzat;
o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekdw;
o dostepie do informacji publicznej;
0 samorzadzie gminnym;
o pracownikach samorzadowych;
Prawo zamdwien publicznych;
Kodeks cywilny;
Kodeks postepowania administracyjnego,
o ochronie danych osobowych;
B umlajmnoéc bieglej obstugi komputera, w szczegdlnoéci w zakresie edytora tekstow
LibreOffice Writer, arkusza kalkulacyjnego LibreOffice Calc,
— stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na oferowanym stanowisku,
nieposziakowana opinia,
korzystanie z peini praw cywilnych | publicznych, niekaralno$¢ za przestepstwa
popeinione umysinie scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe .

Poza obywatelami polskimi o ww. stanowisko moga ubiegat sie obywatele Unii Europejskie|
oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisdw
prawa wspdinotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolite] Polskiej. Osoba ublegajaca sie o zatrudnienie winna posiadaé znajomoséé
jezyka polskiego potwierdzona stosownym dokumentem.

Wymagania dodatkowe:
« praktyka na stanowiskach zwigzanych z obsiugg ludnosci;
= znajomosé pracy w Systemie Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej (SEKAP);
+ znajomo&é systemu finansowo — ksiegoweqgo KSAT.

Cechy charakteru;
- umiejetnost w zakresie komunikacji pisemnej | werbalnej;
- odpowiedzialnosé, samodzielnost w rozwigzywaniu problemodw, sumiennoéé, dokladnosé,
- umiejetnosé pracy | podejmowania decyzji w sytuacjach stresu;
- punktualnosé, pracowitose,
- operatywnosé;
= umiejetnosci analityczne,
- umiejetnosé wspdlpracy z zespolem pracownikow,
- umiejetnosE obstugi klienta w sytuacjach konfliktowych,

Warunki pracy na stanowisku:
- obsiuga monitoréw ekranowych, praca biurowa oraz terenowa;
budynek Urzedu Miasta Knurbw przy ul. dr Floriana Ogana 5 jest budynkiem
wielokondygnacyjnym wyposazonym w winde, natomiast pozostale budynki Urzedu Miasta
Knurow nie 83 wyposazone w windy,
narazenie na stres, praca zwiazana z bezpoérednig obstuga ludnosci



Informacja:
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osoéb
niepeinosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisdbw o rehabilitacji zawodowej
i spoleczne| oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, wynidst mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty | oswiadczenia:

- list motywacyjny;

- kwestionariusz osobowy kandydata (BIP — zalacznik do ogloszenia);

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych: wyksztalcenie, co najmniej 3 letni staz pracy na
stanowisku zwigzanym z zagadnieniami z zakresu ochrony Srodowiska;
oswiadczenie kandydata do zatrudnienia umieszczone wraz z ogloszeniem o naborze w tym
osdwiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw cywilnych | publicznych oraz o niekaralno-
§ci za przestepstwa popefnione umy$inie Scigane z oskarzenia publicznege lub umy$ine prze-
stepstwo skarbowe (BIP — oéwiadczenie zalacznik do ogloszenia);
Osoby, ktére zamierzajg skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych, sa cbowigzane do zlozenia wraz z dokumentami kopii doku-
mentu potwierdzajacego niesprawnosc.

W celu przeprowadzenia naboru i wylonienia kandydatéw, kolejno przeprowadzone zostanie postepo-
wanie kwalifikacyjne obejmujgce:
+ rozmoweg kwalifikacyjna.

Jednoczesnie dopuszcza sie mozliwosé przeprowadzenia testu wiedzy ilub testu informatycznego.

Przystepujac do postepowania kwalifikacyjnego kandydat zobowigzany jest przediozy¢ komisji dowod
osobisty. W przypadku niespeinienia powyzszych wymagar kandydat nie zostanie dopuszczony do
dalszego postepowania kwalifikacyjnego.

Oferty mozna przesylaé droga pocztowa, skladaé osobiscie w Biurze Podawczym Urzedu
Miasta Knuréw, ul. dr. Florlana Ogana 5 w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24 sierpnia
2020 r. (decyduje data wplywu do siedziby Urzedu), w zamknigtej kopercie opisane| imieniem | nazwi-
skiem z dopiskiem ,Nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze Inspektora w Wydziale
Gospodarki Komunalnej, Restrukturyzacji i Ochrony Srodowiska Urzedu Miasta Knuréw -
OR.1l.2110.15.2020"

Kwestionariusz osobowy kandydata oraz charakterystyka wymagan na stanowisku sg dostepne
w Referacie Kadr Urzedu Miasta Knuréw, pokéj nr 310 oraz na stronie internetowej BIP Urzgdu
Miasta Knurow jako zalgcznik do ogloszenia (www. knurow.bip.info.pl).

Dodatkowych informacji o naborze udziela Referat Kadr Urzedu Miasta Knuréw - Jolanta Orios,
nr tel. (32) 441 97 12 lub (32) 339 22 61,
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