Knuréw, dnia 17.12.2020 r.
Nr oferty: OR.11.2110.21.2020

Urzad Miasta Knuréw
44-190 Knuréw, ul. dr. Floriana Ogana 5

OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

INSPEKTORA W WYDZIALE GOSPODARKI KOMUNALNEJ, RESTRUKTURYZACJI

| OCHRONY SRODOWISKA URZEDU MIASTA KNUROW

Do gtéwnych obowiazkéw pracownika na tym stanowisku bedzie nalezato w szczegdlnosci:
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Sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem sieci o$wietlenia drdg, ulic i placow.
Sprawowanie nadzoru nad zakupem energii i zakupem ustugi przesytowej.

Przygotowanie postepowania na wynajem i utrzymanie elementéw dekoracyjnych na okres
Swigt Bozego Narodzenia.

Udziat w opiniowaniu projektow technicznych w zakresie urzadzen oswietlenia ulicznego.
Prowadzenie zagadnien zwigzanych z zaopatrzeniem w ciepto, energie elektryczng i paliwa
gazowe na obszarze miasta.

Nadzor na utrzymaniem cmentarzy komunalnych.

Planowanie i rozliczanie srodkéw zwigzanych z zakupem i dystrybucjg energii elektrycznej na
potrzeby o$wietlenia ulicznego oraz eksploatacjg o$wietlenia ulicznego.

Planowanie i rozliczanie $rodkéw zwigzanych z zarzgdzaniem cmentarzami komunalnymi.
Przygotowywanie wytycznych do opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
oraz projektéw umow dla potrzeb przetargéw wynikajgcych z zakresu obowigzkéw.

Udziat w pracach komisji przetargowe;.

Przygotowywanie wycen inwestorskich zlecanych prac.

Przygotowywanie projektow uchwat, udziat w Komisjach i Sesjach Rady Miasta Knuréw.
Uczestnictwo w komisjach powotanych do odbioréw.

Biezgce opracowanie sprawozdawczosci wydziatowej.

Prowadzenie spraw przy pomocy programu SEKAP.

Obstuga programu KSAT w zakresie stanowiska.

Prowadzenie dokumentacji i przekazywanie do archiwum zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt.

Prowadzenie spraw zgodnie z procedurami Systemu Zarzadzania Jako$cia.

Wykonywanie sprawozdan wynikajgcych z przepiséw prawnych i pracy wydziatu.
Wykonywanie innych zadan zgodnie z Zarzgdzeniami oraz Decyzjami Prezydenta Miasta

i pismami Okolnymi Sekretarza Miasta.

Wykonywanie obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o pracownikach samorzgadowych,
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Knuréw i Kodeksu pracy.

Wymagania konieczne:

wyksztatcenie wyzsze techniczne,

minimum 3 lata pracy,

znajomosc¢ przepisow ustaw:

- Prawo budowlane,

- Prawo energetyczne,

- Prawo zamdwien publicznych,

- 0 cmentarzach i chowaniu zmartych,

- 0 samorzgdzie gminnym,

- 0 pracownikach samorzgdowych,

- 0 ochronie danych osobowych,

- Kodeks cywilny,

- Kodeks postepowania administracyjnego,

umiejetnos¢ czytania map i projektow,

umiejetnosc biegtej obstugi komputera, w szczegélnosci w zakresie edytora tekstéw Writer,
arkusza kalkulacyjnego Calc,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na oferowanym stanowisku,
nieposzlakowana opinia,

korzystanie z petni praw cywilnych i publicznych, niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione
umysinie.



Poza obywatelami polskimi o w/w stanowisko moga ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.
Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie winna posiada¢ znajomos$¢ jezyka polskiego potwierdzong
stosownym dokumentem.

Wymaganla dodatkowe:
doswiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym z projektowaniem, budowg lub eksploatacjg
sieci uzbrojenia terenu,
praktyka na stanowiskach zwigzanych z obstugg ludnosci,
znajomo$¢ pracy w Systemie Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej (SEKAP),
znajomos¢ systemu finansowo — ksiegowego KSAT,
umiejetno$¢ pracy i podejmowania decyzji w sytuacjach kryzysowych, pod presjg czasu
i stresu oraz przewidywania skutkéw tych decyz;ji,
umiejetnos¢ w zakresie komunikacji pisemnej i werbalnej,
umiejetno$¢ obstugi klienta w sytuacjach konfliktowych.
Cechy charakteru:
odpowiedzialnosé, komunikatywno$g,
sumienno$é, doktadnose,
punktualnosé, pracowitose,
operatywnosc.
Warunki pracy na stanowisku:

obstuga monitorow ekranowych, praca biurowa oraz terenowa,

budynek Urzedu Miasta Knuréw przy ul. dr. Floriana Ogana jest budynkiem
wielokondygnacyjnym wyposazonym w winde, natomiast pozostate budynki Urzedu Miasta
Knuréw nie sg wyposazone w windy,

narazenie na stres, praca zwigzana z bezposrednig obstugg ludnosci,

praca w terenie - w ramach przeprowadzanych kontroli i odbioréw.

Informacja:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, wyniést mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
- list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy kandydata (BIP — zatgcznik do ogtoszenia),
kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych: wyksztaicenie, staz pracy (kserokopie $wiadectw
pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu), uprawnienia, kursy specjalistyczne,
oswiadczenie kandydata do zatrudnienia umieszczone wraz z ogtoszeniem o naborze, w tym
o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw cywilnych i publicznych oraz o niekaralnosci za prze-
stepstwa popetnione umysinie, scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo
skarbowe (BIP — o$wiadczenie zalgcznik do ogtoszenia).

Osoby, ktoére zamierzajg skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzgdowych, sg obowigzane do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

W celu przeprowadzenia naboru i wytonienia kandydatéw, kolejno przeprowadzone zostanie postepo-
wanie kwalifikacyjne obejmujgce rozmowe kwalifikacyjna.
Jednoczes$nie dopuszcza sie mozliwo$¢ przeprowadzenia testu wiedzy i/lub testu informatycznego.

Przystepujac do postepowania kwalifikacyjnego kandydat zobowigzany jest przedtozy¢ komisji dowéd
osobisty. W przypadku niespetnienia powyzszych wymagan kandydat nie zostanie dopuszczony do
dalszego postepowania kwalifikacyjnego.

Oferty mozna przesyla¢ droga pocztowa, skladaé¢ osobiscie w Biurze Podawczym Urzedu
Miasta Knuréw, ul. dr. Floriana Ogana 5 w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12.01.2021 r.
(decyduje data wptywu do siedziby Urzedu), w zamknietej kopercie opisanej imieniem i nazwiskiem



z dopiskiem ,Nabor kandydatéow na wolne stanowisko urzednicze inspektora w Wydziale
Gospodarki Komunalnej, Restrukturyzacji i Ochrony Srodowiska Urzedu Miasta Knuréw”.

Kwestionariusz osobowy kandydata oraz charakterystyka wymagan na stanowisku sg dostepne
w Referacie Kadr Urzedu Miasta Knuréw, pokdj nr 310 oraz na stronie internetowej BIP Urzedu
Miasta Knuréw jako zatgcznik do ogtoszenia (www. knurow.bip.info.pl).

Dodatkowych informacji o naborze udziela Referat Kadr Urzedu Miasta Knuréw — Elzbieta Wrébel,
nr tel. (32) 441 97 12 (32) 339 22 61.




